COMO ELABORARDO
RELATORIO FINAL DO
ESTAGIO CURRICULAR

OBRIGATORIO
(ENGENHARIAS)

UNI

Universidade Virtual

do Estado de Sdo Paulo




Univesp - Como Elaborar o Relatério Final do Estagio Curricular Obrigatério (Engenharias)

ORIENTAGOES INICIAIS

COMO VOCE PODE CONSTRUIR O SEU RELATORIO DE ESTAGIO?

Orelatorio de estagio obrigatorio formaliza o encerramento de um ciclo de aprendizagem especifico a
esse componente curricular. Nele, vocé, estagiario, deve relatar as experiéncias vividas no estagio que
considerou fundamentais paraa ampliacao de sua formagao como profissional. Vocé vai relatar como as
atividades foram realizadas e como isso produziu aprendizagens, especialmente em relagao a pratica real
na qual sua formacao o inscreve como futuro profissional.

Ao escrever o relatorio, vocé explicitara:

1. Como o conhecimento construido, desde o inicio de sua formacao até o estagio, fundamentou
a produgao, de maneira critica, de sua observagao, sua acao e sua avaliagao ao desenvolver as
atividades do estéagio; e

2. Comovocé relacionou e construiu novos conhecimentos a partir da experiéncia do estagio.

No relatério de estagio, portanto, vocé apresentara sua reflexao sobre as 200 horas de atividades
desenvolvidas. Paraisso, vocé explicitara as teorias que sustentam sua reflexdo, com base nos textos
lidos na sala de estagios, assim como nas disciplinas cursadas até o momento por voce.

Emresumo, o relatério € um documento que expde uma perspectiva reflexiva, critica e argumentativa
do estagiario sobre as atividades desenvolvidas na empresa, com o objetivo de comunicar resultados,
conclusdes e recomendacdes para a empresa na qual vocé realizou o seu estagio.

O relatério deve apresentar as seguintes segoes e compor, no maximo, 8 paginas, incluindo as referéncias:

Capa

A capacumpre afungao de identificar o seu relatorio. Deve constar na capa as seguintes
informacdes: nome do estudante, titulo do relatério, curso que estarealizando, paragrafo de
identificacao do relatorio; cidade, més e ano em que o relatério foi produzido e entregue.

Folha de apresentacao (Opcional)

Deve conter nome do estagiério, curso em que esta matriculado, RA, identificacdo daempresae
do periodo em que o estagio foi realizado, carga horaria de estagio realizado; nome do supervisor
de estagio. E, por ultimo, deve conter a assinatura do estagiario e do supervisor do estagio.

1. Introducgao

Apresente o histérico da empresa, comentando a evolugao da organizagao e as principais
atividades por ela desenvolvidas. Também mostre os principais produtos/servicos desenvolvidos
e destague aimportancia do assunto do estagio para sua formagao profissional, citando, ao seu
final, os objetivos propostos para o estagio.
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2. Apresentacao do contexto

Apresente o histérico e os principais produtos/servicos desenvolvidos pela empresa. Também
apresente a Estrutura Organizacional da empresa, os objetivos, a politica, a missao da empresa

e o setor econdmico que ela pertence. Descreva a funcionalidade da area onde estagiou em seus
detalhes com as atividades que a area desenvolve. Também, mostre aimportancia do estagio para
a suaformacao profissional.

3. Reflexao sobre as atividades desenvolvidas

Nesse texto deve constar a identificacao das atividades desenvolvidas em cada periodo do
estagio, como participagao em processos de planejamento, participagao no desenvolvimento de
projetos, auxilio em atividades, entre outras. Essas atividades devem ser analisadas de maneira
critica, emitindo a reflexao do aluno frente a sua realizagao. E importante apontar as metodologias
que utilizou no desenvolvimento das atividades do estagio e, caso tenha utilizado alguma
ferramenta ou equipamento, explique seu funcionamento e manejo.

Entre as areas do curso o relatério deve apresentar e analisar qual/quais se relaciona/relacionam
as atividades de estagio e justificar essarelagao.

Todas as atividades desenvolvidas no estagio devem ser redigidas em forma de texto e para melhor
organizacao das informacoes, pode se subdividir o texto em subsecades.

4. Conclusées e recomendagoes

Emita sua opinido sobre aimportancia do estagio para sua formacao, relatando experiéncias
importantes e dificuldades encontradas narealizagao do estagio. Ao finalizar, € importante tecer
comentarios, apresentando sugestdes e recomendagdes para a empresa. Destaque pontos
positivos e negativos observados durante as atividades de estagio e avalie o aproveitamento

do estagio, destacando experiéncias e conhecimentos da vida académica que o auxiliaram no
desempenho das atividades de estagio.

Referéncias

Neste item, o estudante devera apresentar aliteratura utilizada para compor o relatério, seqgundo
as normas da ABNT.

Neste link vocé acessa um modelo de como construir suas referéncias com base na ABNT:

e Manualde normalizacao de trabalhos académicos Univesp

Anexos
Devem estar em anexo os seguintes documentos:
1. Fichade presenca;

2. Fichadecontrole de carga horéria.

O relatorio deve ser postado no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), em um Unico documento, para
correcao e fechamento das horas do componente curricular especifico.


https://drive.google.com/file/d/1fX-bEq4jG77bV47tZSQtylbtlkpNl8qo/preview
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RUBRICA DE CORREGAO DO RELATORIO

Os orientadores encarregados de corrigir o relatério levarao em consideragao a sequinte rubrica.
Portanto, o relatorio deve levar em consideragao os seqguintes critérios:

Critério de correcao

do relatério de estagio Descricao do critério Comentéario

Orelatério apresenta brevemente o
historico da empresa, a descricao e as
principais atividades por ela desenvolvidas.

Apresentacgao da
organizagao

Orelatorio apresenta, analisa e discute,
de forma critica e teoricamente
fundamentada, as atividades realizadas
pelo estudante naempresaem que o
estagio foi realizado.

Descricao e reflexao
sobre as atividades
desenvolvidas na
concedente

O relatorio apresenta analise critica

e teoricamente fundamentada das
atividades desenvolvidas. A analise é
Construcao de texto justificada de forma argumentativa com
critico base na literatura estudada nas disciplinas
cursadas e nos materiais propostos nos
modulos que compdem a sua sala de
estagio.

O relatorio evidencia como a experiéncia do
estagio subsidiou aprendizagens, e como
estas poderao subsidiar a futura atuagao
profissional do estagiario, seja como
docente seja como gestor escolar. Aponta-
Conclusodes e se, de forma critica e fundamentada,
recomendagoes sugestdes e recomendagoes que, da
perspectiva do estagiario, podem impactar
positivamente naempresa. Emrelagao as
atividades de estagio, sao identificados
pontos positivos e pontos a serem
fortalecidos.

0 documento esta escrito de acordo com
as normas de emprego culto da lingua
portuguesa, em consonancia com as
praticas vigentes da escrita académica

de relatérios cientificos. A segao das
referéncias esta produzida conforme
normas ABNT para referenciagao de obras
citadas no corpo do relatério.

Normas da Lingua
Portuguesa
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RECOMENDAGOES IMPORTANTES

Sobre o preenchimento do documento Ficha de Presenca Estagio Supervisionado (presencial ou virtual):

e Atente-se paracadauma delas e descreva a atividade de forma detalhada no campo destinado.

* Quantidade de horas: ndo sdo aceitos preenchimentos por dia sem especificar a categoria da
atividade realizada. Cada dia deve conter as horas dedicadas a cada tipo de atividade, bem como a
descricao de cada uma delas.

» Relatérios para varios componentes curriculares: ndo sao aceitos relatérios contendo as horas
e atividades de mais de um componente curricular. Cada componente possui suas caracteristicas
e exigéncias. Caso realize mais de um componente na mesma escola cada relatorio deve conter
somente as horas, analises, descrigdes e comentarios referentes ao componente para o qual sera
submetido.

e QOalunodeve colocar quantas horas do dia foram dedicadas a cada uma das atividades, fazendo uma
descricao detalhada do que foi realizado.
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ANEXOS

Anexo 1: Capa
Deve conter: nome do(a) aluno(a), titulo, curso, cidade e ano de entrega.

NOME DO ALUNO

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Engenharia de (curso)

Relatério desenvolvido como requisito
para aprovagdo no componente curricular
Estagio Curricular Obrigatério no curso de
Engenharia de (curso) na Universidade
Virtual do Estado de Sao Paulo.

Sao Paulo
Ano da Entrega




Univesp - Como Elaborar o Relatério Final do Estagio Curricular Obrigatério (Engenharias)

Anexo 2: Folha de apresentacgao

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

APRESENTAGAO

Nome: RA:
Curso:
Nome do Supervisor Responsavel pela Empresa:

Empresa/Entidade:
Ramo de Atividade:
Periodo de Estagio:de _ /  / a__ [ |/
Quantidade total de horas cumpridas: horas

de de

(Nome e assinatura do Supervisor do Estagio)

(Nome e assinatura do estagiario)




