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Simples,
rapido e eficaz

A partir de agora, vocé conta com duas op¢des para
realizar a entrega do seu Portfélio: Google Docs e o

upload de arquivos.



Conheca as vantagens de utilizar o Google
Docs para a entrega dos Portfolios:

o

Oferece seguranca
total para os seus
arquivos.

&

Permite trabalhar
de modo off-line em
lugares com baixa
OU sem conexao com
a internet.

S

Possui grande
capacidade de
armazenamento.

&

Esqueca o botdo
“salvar”, pois todas as
alteracbes sao salvas

automaticamente a

medida que vocé digita.

L
Permite criar e

editar arquivos no
proprio Drive.

Q

Realiza pesquisa
avancada, ou seja,
oferece mais facilidade
para vocé encontrar o
arquivo no Drive.

]

Pode ser acessado de
qualquer dispositivo
(celular, tablet,
computador) e em
qualquer lugar.

Permite a criacdo de
diferentes formatos
de arquivos a partir de

apps.



Antes de comecar:

Este tutorial foi elaborado utilizando o novo Google Drive. Se vocé ainda ndo utiliza
a nova versao, atualize seu Google Drive, clicando em “Conhe¢a o novo Google
Drive”, que esta em “Detalhes”, representado pelo icone de uma engrenagem.

Acessar Google Drive


https://login.univesp.br/

Opcao 1
Envio via Google Docs



1) Na tela inicial do Drive, clique em “Novo” e selecione o tipo de arquivo. Por exemplo, abra “Documentos

Google” para criar um arquivo de texto.




2) Nomeie o seu arquivo clicando em “Documento sem titulo”, no canto superior esquerdo. Digite o novo

titulo e clique em “OK”". Exemplo: Inglés - Semana 1. Elabore seu documento. Nao se preocupe em salva-lo,

pois o Drive ja faz isso de forma automatica.




3) Apos finalizar sua atividade, acesse o espaco para envio do Portfélio da disciplina dentro do Ambiente

Virtual de Aprendizagem (AVA) e clique em “Enviar Portfélio”.




4) Caso vocé ainda ndo tenha feito o vinculo da sua conta de email com o AVA, na aba Google Doc, clique no
botdo “Autorizar acesso ao Google Drive”. Importante: VVocé deve estar logado, no navegador, com seu e-mail

institucional da UNIVESP. Certifique-se disso antes de autorizar 0 acesso ao Google Drive.




5) Na janela que se abrira, clique em “Aceitar”. A sua conta no Google Drive da UNIVESP sera vinculada ao

Ambiente Virtual de Aprendizagem.




6) Aguarde a finalizacdo do processo de vinculo entre as contas. Feito isso, selecione o arquivo que vocé

deseja entregar no portfélio e clique em “Enviar Portfélio”.




7) Sera realizado o upload do arquivo.




8) Certifique-se que o arquivo foi entregue no AVA. Basta verificar se a mensagem de confirmacdo esta

disponivel na interface do AVA.




Opcao 2
Envio via upload de arquivo



1) Para enviar um arquivo via upload, clique no botdo “Escolher arquivo”, localize o arquivo .pdf que foi
previamente salvo em seu computador e clique no botao “Enviar Portfélio”. Serao recebidos arquivos com

tamanho de até 10MB. Importante: Se sua conexdo é inferior a 5mb/s por segundo, opte pelo envio de

portfdlio via Google Docs.




2) Certifique-se que o arquivo foi entregue no AVA. Basta verificar se a mensagem de confirmacdo esta

disponivel na interface do AVA.




Resumo

Opcdo 1: Envio via Google Docs

1.Na tela inicial do Drive, cliqgue em Novo e selecione o tipo de arquivo. Por exemplo, abra Documentos Google para criar um arquivo
de texto.

2. Nomeie o0 seu arquivo clicando em Documento sem titulo, no canto superior esquerdo. Digite o novo titulo e clique em OK.
Exemplo: Inglés - Semana 1. Elabore seu documento. Nao se preocupe em salva-lo, pois o Drive ja faz isso de forma automatica.

3. ApOs finalizar sua atividade, acesse 0 espaco para envio do Portfélio da disciplina dentro do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)
e cligue em Enviar Portfélio.

4. Caso vocé ainda ndo tenha feito o vinculo da sua conta de email com o AVA, na aba Google Doc, clique no botdo Autorizar acesso
ao Google Drive. Importante: Vocé deve estar logado, no navegador, com seu e-mail institucional da UNIVESP. Certifique-se disso
antes de autorizar o acesso ao Google Drive.

5. Na janela que se abrira, clique em Aceitar. A sua conta no Google Drive da UNIVESP sera vinculada ao Ambiente Virtual de
Aprendizagem.

6. Aguarde a finalizagdo do processo de vinculo entre as contas. Feito isso, selecione o arquivo que vocé deseja entregar no portfolio
e clique em Enviar Portfélio.

7. Sera realizado o upload do arquivo.

8. Certifigue-se que o arquivo foi entregue no AVA. Basta verificar se a mensagem de confirmacdo esta disponivel na interface do AVA.

Opc¢ao 2: Envio via upload de arquivo

1. Para enviar um arquivo via upload, clique no botdo Escolher arquivo, localize o arquivo .pdf que foi previamente salvo em seu
computador e clique no botdo Enviar Portfélio. Serdo recebidos arquivos com tamanho de até T0MB. Importante: Se sua conexao
é inferior a 5mb/s por segundo, opte pelo envio de portfdlio via google docs.

2. Certifique-se que o arquivo foi entregue no AVA. Basta verificar se a mensagem de confirmacdo esta disponivel na interface do AVA.

Acessar Google Drive


https://login.univesp.br/

Universidade Virtual
do Estado de Sao Paulo

VESP s univesp.br


http://univesp.br/
https://www.facebook.com/pages/UNIVESP-Universidade-Virtual-do-Estado-de-S%25C3%25A3o-Paulo/1506859409552887
https://twitter.com/univesp

